
   

  ملاحظات  اقدام زمان  هاقدام کنند  فعالیت شرح
ــت    -1 ــرف فراغـ ــاي درشـ ــت ورودیهـ ــدور لیسـ صـ

ازتحصیل وکنترل پرونده دانشجویان ترم آخـر دربـازه   
وکنتـرل اخـذ    زمانی انتخـاب واحـد تاحـذف واضـافه    

  پایان نامه). دانشجویان مشمول (پایان نامه در ترم آخر

  
  

  دانشکدهآموزش 

  
  آخرین ترم تحصیلی دانشجو

  

بررسی وتکمیل نمرات دانشجوطبق نـیم رخ تحصـیلی    -2
  .طبق مقررات مربوطه وصورتجلسه دفاع پایان نامه

   
  دانشکدهآموزش 

کامل پس ازاتمام گزارش 
  نمرات دانشجو

  

      دانشکده آموزش   .تحویل فرم تسویه حساب به دانشجو -3

    تکمیل فرم تسویه حساب. -4
  دانشجو

پس از  روز کاري10حداکثر تا 
  دریافت فرم تسویه حساب 

  

مراجعه دانشجویان شهریه پـرداز بـه واحـد شـهریه      -5
  حوزه معاونت آموزشی براي تسویه حساب مالی. 

  
  دانشجو

  
  
  

        
  همزمان در یک روز

  

ــه کارشــناس مربوطــه  درآمــوزش کــل   -6 مراجعــه ب
 همـراه  جهت بررسی فرم  تکمیل شده تسویه حساب، 

  مندرج در فرم تسویه حساب .مدارك  با

  
  دانشجو

  

ئید شده تسویه حساب به همراه سایر عاده فرم تأا -7
  مدارك تسویه حساب به دانشجو.

  کارشناس مربوطه در آموزش کل

به آموزش دانشکده وتحویل مدارك  مراجعه مجدد -8
فرم تسویه حساب  (که توسط کارشناس آموزش کل و

  تأئید شده است).

  
  دانشجو

حداکثر یک روز کاري پس از 
دریافت مدارك  از کارشناس 

  آموزش کل

  

وغیر فعال فت مدارك تأئید شده تسویه حساب دریا -9
  .عنوان فارغ التحصیل) نمودن نام دانشجو در سما(با

  
  آموزش دانشکده

پس از دریافت مدارك از 
  دانشجو

  

پس از تبدیل وضعیت دانشجو   آموزش دانشکده  .صدور کارنامه کل  -10
  (به فارغ التحصیل) در سما

  

ــیل  -11 ــه فراغـــت ازتحصـ ــال نامـ ــورد  ارسـ وحســـب مـ
همراه کارنامـه کـل (بـا مهـر     به  صورتجلسه دفاع یایان نامه

 محرمانـه وفیزیکـی  به صـورت  وامضاي آموزش دانشکده) 
  به آموزش کل.

  
  

  آموزش دانشکده

براي دانشجویانیکه پایان    
تاریخ فراغت  ،نامه ندارند
 31حداکثر تـا   از تحصیل
هرسـال  بهمن 30شهریورو
  قیدشود 

  

 مقاطع عمومی وتحصیلات تکمیلی فرایند فراغت ازتحصیل  دانشجویان
  



 

  

  

  
  

 

 

 

  ملاحظات  زمان اقدام  اقدام کننده  شرح فعالیت
انجــام دریافـت پرونــده ازواحــد بایگــانی جهــت   -12

  بعدي.مراحل قانونی 
/ اداره خدمات آموزشیاداره 

  تحصیلات تکمیلی دانشگاه 
نامه فراغت وصول پس از

وضمائم  ازتحصیل دانشجو
  مربوطه

  

خدمات اداره  تکمیل فرم انتقال پرونده دانشجواز -13
ــی ــش    آموزشـ ــه اداره دانـ ــی بـ ــیلات تکمیلـ / تحصـ
  آموختگان.

/ اداره خدمات آموزشی 
اداره تحصیلات تکمیلی 

    دانشگاه

حداکثر پنج روز کاري پس 
ازوصول نامه فراغت 

    وضمائم مربوطه ازتحصیل

  

تحویل پرونده تکمیـل شـده  بـه بایگـانی جهـت       -14
اسکن وبایگانی مدارك فراغت ازتحصیل وتحویل به 

  .اداره دانش آموختگان

  
  واحد بایگانی 

  
  پس از فاصله زمانی فوق      

  

به وزارت  اعلام فراغت از تحصیل دانش آموخته-15
  .متبوع

    روز کاري 10حد اقل   اداره دانش آموختگان

 مقاطع عمومی وتحصیلات تکمیلی فرایند فراغت ازتحصیل  دانشجویان

  آوري هاي مهم: یاد
  تحت هیچ شرایطی نباید در اختیار دانشجو قرار گیرد.  وتأئید نشده نامه فراغت از تحصیل وکارنامه تأئید شده -
پس ازغیر فعال شدن نام دانشجوو اعلام فراغت از تحصیل،  ملاك عمل براي ادارات خدمات آموزشی، تحصیلات تکمیلی  -

و دانش آموختگان در کلیه مراحل قانونی بعدي، صرفاً کارنامه کل تأئید شده از طرف دانشکده بوده وصدور کارنامه کل 
  جدید مجاز نمیباشد. 

  




