
 ملاحظات زمان اقدام کنندگان فرایند 

صدور لیست ورودیهای درشرف  -1

فراغت ازتحصیل وکنترل پرونده 

دانشجویان ترم آخر دربازه زمانی 

 انتخاب واحد تاحذف واضافه

 

 آموزش دانشکده

 

 آخرین ترم تحصیلی دانشجو

 

بررسی وتکمیل نمرات  -2

دانشجوطبق نیم رخ تحصیلی 

 وصورتجلسه دفاع پایان نامه

پس ازاتمام گزارش کامل نمرات  آموزش دانشکده 

 دروس دانشجو

 

 

صدور نامه فراغت ازتحصیل  -3

وتحویل فرم تسویه حساب به 

 دانشجو 

تاریخ فراغت   آموزش دانشکده

 31حداکثر تا 

بهمن  33شهریورو  

 هرسال  

پایان  بررسی وصول صورتجلسه -4

نامه دانشجویی دکترا وانطباق تاریخ 

ارئه پروپوزال باتاریخ دفاع طبق 

 ضوابط مربوطه

  

 اداره خدمات آموزشی دانشگاه

 

 پس ازارسال ازطرف  دانشکده

 

دریافت پرونده ازواحد بایگانی  -5

 جهت تکمیل  مدارک

 

 اداره خدمات آموزشی دانشگاه 

پس ازارجاع یک نسخه ازنامه 

حصیل دانشجوبه فراغت ازت

 مسئول اموربایگانی

 

اخذتسویه حساب وکارت  -6

دانشجوئی وسایر مدارک وبررسی 

وضعیت تحصیلی وتکمیل پرونده 

 ومدارک تحصیلی وثبت نامی  

 

 

 اداراه خدمات آموزشی دانشگاه

 

پس ازدریافت  نامه فراغت 

 ازتحصیل  ازطرف  دانشکده

درزمان پاندمی 

بیماری کرونا 

 دانشجویان می

توانند تسویه 

حساب خود 

راازطریق 

الکترونیک 

وازطریق سامانه 

مدیریت درخواست 

 ها ارسال نمایند

وکارت دانشجوئی 

خود را ازطریق 

پست به آدرس 

دانشگاه ارسال 

 نمایند.

 پس ازثبت اطلاعات فراغت  اداره خدمات آموزش دانشگاه تغییر وضعیت دانشجودرسامانه  -7

 فرایند فراغت ازتحصیل  دانشجویان



 

 ازتحصیل درسما  سما وبایگانی الکترونیک 

تکمیل فرم انتقال پرونده  -8

دانشجوازخدمات آموزشی به اداره 

 دانش آموختگان 

 

 اداره خدمات آموزشی دانشگاه  

حداکثر پنج روز کاری پس 

 ازوصول نامه ازدانشکده

 

صدور کارنامه کلی دانشجو  -9

 بادرج عنوان فارغ التحصیل

 

 آموزشی دانشگاهاداره خدمات 

  درفاصله زمانی فوق

تحویل پرونده تکمیل شده  به  -13

بایگانی جهت اسکن وبایگانی 

مدارک فراغت ازتحصیل وتحویل 

 به اداره دانش آموختگان

 

 واحد بایگانی 

 

 پس از فاصله زمانی فوق      

 


